
マイナポータルによる申請の流れ

マイナポータルの
「ログイン」をクリックします。

利用者証明用電子証明書
パスワード（４桁の数字）を

入力します。

マイナンバーカードにスマホを
かざして「読み取り開始」を

クリックします。

「自治体を設定」を
クリックします。
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「宮城県」「村田町」を選択し
「設定」をクリックします。

「宮城県 村田町」が設定された

□ことを確認し「 さがす」を
クリックします。

キーワード（例：戸籍謄本の場合）
を入力し「検索」をクリックして

絞り込みます。

一覧が表示されますので、
「戸籍謄本…の交付申請」の

「詳しく見る」をクリックします。
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概要等を確認して
「申請する」をクリックします。

全て入力したら
電子署名（本人確認）をします。

下へスクロールします。

「電子署名して申請する」
をクリックします。

申請情報
を入力

署名用電子証明書パスワード
（６～１６文字の英数字）を入力し、

「次へ」をクリックします。
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マイナンバーカードにスマホを
かざして「読み取り開始」を

クリックします。

この画面が表示されたら
申請は完了です。

申請された内容を審査します。
１～２営業日で審査を完了し、申請者のマイナポータルの
「申請状況照会」を更新して、審査結果を表示します。

審査結果に不備がない場合は、決済URLも表示されますので、
アクセスしてオンライン決済をしてください。

【注意事項】

「申請状況照会」が更新された案内を届くようにするためには、
事前にマイナポータルアプリの通知を許可、または、通知先

メールアドレスを登録しておく必要があります。
通知先メールアドレス登録の詳しい流れは、次のスライドを

ご覧ください。

※申請者情報入力で入力したメールアドレスには、
審査結果の通知は届きません。
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審査結果の通知を受信するメールアドレス登録の流れ（実証ベータ版）

「登録」をクリックし通知を受け取る
メールアドレスを登録します。

メールアドレスを登録後、
通知内容の「編集」をクリックします。

マイナポータルにログインし
左上の「　」をクリックします。

「メール通知」をクリックします。

１ ２

３ ４



「行政機関等からのお知らせ」
をチェックし、「保存」を

クリックします。
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